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            มีภาระหน้าท่ีเกี่ยวกับการจัดท าบัญชีและทะเบียนรับ-จ่ายเงินทุกประเภท งานเกี่ยวกับ
การเงิน  การเบิกจ่ายเงินการเก็บรักษาเงิน  การน าส่งเงิน  การฝากเงิน  การตรวจเงิน 
อบต.  รวบรวมสถิติเงินได้  ประเภทต่างๆ  การเบิกตัดปี  การขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ  การ
หักภาษีและน าส่งเงินคงเหลือประจ าวัน    การรับและจ่ายขาดเงินสะสมของ อบต.  การยืมเงินทด
รองราชการ  การจัดหาผลประโยชน์จากส่ิงก่อสร้างและทรัพย์สินของ อบต.ตรวจสอบงานของ
จังหวัดและส านักงานตรวจเงินแผ่นดินการเร่งรัดใบส าคัญและเงินยืมค้างช าระ การจัดเก็บ 
ภาษี  การประเมินภาษี  การเร่งรัดจัดเก็บรายได้  การพัฒนารายได้  การออกใบอนุญาตและ
ค่าธรรมเนียม  ต่างๆ และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้อง   แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  4  งาน 
คือ 

2.1 งานการเงิน มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
       - งานรับเงนิ - เบิกจ่ายเงิน 
       - งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
       - งานเก็บรักษาเงิน 

2.2  งานบัญชี   มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
       - งานการบัญชี 
       - งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
       - งานงบการเงินและงบทดลอง 
       - งานงบแสดงฐานะทางการเงิน 

2.3  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
       - งานภาษีอากร  ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
       - งานพฒันารายได้ 
       - งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
       - งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 

2.4  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ   มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
       - งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนท่ีภาษี 
       - งานพัสดุ 
       - งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และยานพาหนะ 

 


